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SYARAT MENGIKUTI
MBKM

 Mahasiswa UNEJ aktif

- Menyelesaikan

- Mata Kuliah

~ Inti/Wajib

~ (Minimal 84 SKS)

Mendapat Persetujuan DPA
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| Menyerahkan nama koordinator dan operator
B ke UPTTIK untuk hak akses

n‘ Memastikan kesiapan dan kelayakan mitra
-' Melakukan sosialisasi untuk tiap BKP
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Input data mitra ke SISTER n
E Input CPL Prodi ke SISTER
Menyiapkan dan upload surat
pengantar mahasiswa
ke mitra
4 Upload surat penerimaan dari
mitra




Menyusun uraian kerja dan kompetensi
mahasiswa sesuai program kegiatan
dan dokumen kerjasama

Menyetujui usulan kegiatan
MBKM di Sister

Melakukan penyetaraan mata
kuliah dan nilai




KOORDINATOR

PROGRAM STUDI

Menyetujui pengajuan MBKM Mahasiswa

WAKIL DEKAN 1

Monitoring pendaftar outbound dan inbound
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Merencanakan program yang akan diambil bersama Dosen
Pembimbing Akademik

Memilih mitra magang sesuai dengan kompetensi dan yang
terdaftar di SISTER

Mengunggah berkas/dokumen proposal ke SISTER

Mengunduh berkas yang dibutuhkan di SISTER

Melengkapi den mengunggah berkas ke SISTER sesuai
persyaratan kegiatan

Mengunggah rencana kerja ke SISTER
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Memberikan pembekalan sebelum pelaksanaan
Memantau perkembangan harian pelaksaan kegiatan
Memberikan saran apabila diperlukan

Memastikan laporan kegiatan bebas plagiarisme

Melakukan bimbingan dengan Supervisor dan DPL

Mengisi logbook harian di SISTER

Melakukan bimbingan minimal 14x dengan DPL

Menyusun laporan kemajuan setiap 2 bulan dan
diunggah ke SISTER

Menyusun dan mengunggah laporan akhir
ke SISTER

Membuat dokumen kerjasama bersama universitas
[fakultas/program studi

Melaksanakan program kegiatan sesuai dengan
dokumen kerjasama

Memberikan arahan dan bimbingan

Memberikan sertifikat kegiatan
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